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保安服务询价采购公告 
 

中国农业科学院茶叶研究所是我国唯一的国家级综合性茶叶

科研机构，位于浙江省杭州市梅灵南路 8-10 号。现因安保工作需

要，进行保安服务项目询价采购，欢迎具有相关资质，并具备履约

能力的保安服务公司前来投标报价。有关询价事项如下。 

一、公司要求 

1．依据中华人民共和国法律规定设立，独立法人企业。 

2．在杭州市公安局备案登记的合法保安服务公司。 

3．具有良好的商业信誉和健全的财务会计制度。 

4．具有履行合同所必需的设备和专业技术能力。 

5．投标人应遵守有关的国家法律、法令和条例。 

6．投标方不得将整体管理责任转让和转包第三方。 

7．保安公司对保安人员要进行岗前培训，并有严格的管理及

检查考核制度。 

8．保安人员不符合要求，不遵守管理制度，招标方提出更换

保安员诉求的，提供保安服务的公司应在 7 天内按要求更换并补

足人员。 



二、人员要求 

1．投标方根据茶叶所的要求制定具体的人员和排班方案。白

天 2 人（8:00-20:00），夜间 2人（20:00-8:00）。 

2. 保安人员要求：20 周岁以上 50 周岁以下，身高 165 以上，

五官端正，身体健康，初中以上（含初中）文化程度，无犯罪记录。 

3．必须统一着装，持证上岗，其中至少 2 人持有建（构）筑

物消防员证。 

4．热爱本职工作，认真履行职责，忠于职守，保护责任区人

员生命和财产安全。 

5．遵守和执行保安行业制度及茶叶所的相关规章制度。 

6．在保安服务过程中，因保安人员过失，造成招标方财产损

失的，由提供保安服务的公司负责赔偿。 

三、服务范围及内容 

1．保安服务单位在茶叶所基建后勤管理处领导下开展工作，

负责所区的安全保卫和消防安全工作。协助处理各类应急突发事

件。 

2．门卫、消控室的 24 小时值守和访客的信息核查和登记工

作。 

3．所区消防设施设备的使用、检查和维护工作。 

4．每日对所区进行安全巡查，日间不少于 2次，夜间不少于

3 次。 

5．负责管理所内的机动车和非机动车停放秩序。 



6．负责报刊信件、杂志、快递的登记归类及分发。 

7．完成领导交办的其它相关工作。 

四、其他要求 

1．投标方派驻的保安服务人员，按招标方认可的制服样式，

统一着装。 

2．投标方需按保安人员数量配备对讲机、物防器材和执勤期

间所需巡查电动车、雨具等。 

2．如因保安服务人员离职、享受探亲假或请事假而出现缺编

的情况，投标方应提前与茶叶所沟通，并补齐保安人员,不得影响

茶叶所正常安保工作。 

五、招投标方式 

本项目采用询价招标评审方法进行，以价格及综合服务质量

为主要因素，经中国农业科学院茶叶研究所组织相关人员根据候

选入围单位报价、规模、口碑、服务等情况进行综合打分，最终以

得分最高者中标。 

六、报名时需提供的资料 

1．有效的企业法人营业执照副本及复印件（复印件加盖单位

公章）。 

2．公司法人身份证复印件（加盖单位公章）、法人授权委托书

（授权人签字，加盖单位公章）和受委托人身份证原件及复印件

（加盖单位公章），授权委托书格式见附件 1。 

3．人员编制方案、服务报价表（加盖单位公章）。 





附件 1 

授 权 委 托 书 

 

致：中国农业科学院茶叶研究所 

特授权委托******身份证号**************，代表我司

**************全权办理中国农业科学院茶叶研究所保安服务项

目的投标、谈判、签约等具体工作，并签署全部相关文件、协议或

合同。我司对被委托人签署的文件、协议或合同等负全部责任。 

在撤销授权的书面通知以前，本授权委托书保持有效。被委托

人签署的所有文件、协议或合同（在授权有效期内签署的）不因授

权撤销而失效。 

 

委托人（盖章）： 

法定代表人（签字）： 

 

被委托人（签字）： 

被委托人职务：            被委托人联系电话： 

委托有效期：自    年    月   日至     年   月   日 

（附法定代表人和被委托人的身份证正反面复印件） 
 




